
Kütüphane Oda Rezervasyonu Kılavuzu

1 - Anasayfada bulunan ‘Rezervasyon’ butonuna tıklayınız.

2 – Rezervasyon Kuralları sayfasından rezervasyon rehberini okuyarak, ‘Online Rezervasyon’ 
butonuna tıklayınız.



3 – Açılan sayfada ‘Rezervasyon kurallarını okudum, anladım. ’ kutucuğuna tıklayarak devam
ediniz.

4 – Oda türünü seçiniz. Randevu oluşturmak istediğiniz tarihi seçiniz. Daha sonra uygun olan 
oda ve saate tıklayarak devam ediniz.



5 – Kullanıcı adı ve şifre ile giriş yapınız.

6 – ‘Katılımcı ekle’ butonuna tıklayarak rezervasyon daveti göndermek istediğiniz katılımcıları
aratarak ekleyiniz.



7 – ‘Öğrenci No’ veya ‘Adı Soyadı’ ile arattığınız katılımcının bilgilerini kontrol ederek, ‘Ekle’ butonu
ile ekleyiniz.

8 – Silme butonu ile eklediğiniz katılımcıyı rezervasyonunuzu kaydetmeden silebilirsiniz.



9 – En az 4 katılımcı ekledikten sonra ‘Kaydet’ butonu aktif olacaktır. Rezervasyonda 6 katılımcı 
olduğunda ise ‘Katılımcı ekle’ butonu pasif olacaktır.

Rezervasyon işlemini tamamladığınızda ‘Kaydet’ butonuna tıklayınız. Kaydetme işleminden sonra 
eklediğiniz katılımcılara onay e-postası gönderilecek, ayrıca onay kodu SMS olarak iletilecektir.



10 – Katılımcılar gelen maildeki linke tıklayarak oluşturulan rezervasyon bilgilerini
görüntüleyebilmektedir.

‘Onayla’ , ‘Reddet’ butonları ile rezervasyona katılımlarını belirtirler.

Tüm katılımcılar rezervasyonu onayladığında rezervasyon işlemi gerçekleşmiş olur.



11 – Diğer bir rezervasyon onay yöntemi olan onay kodu ile de rezervasyonunuzu onaylayabilirsiniz.

SMS ile gönderilen linke tıklayarak rezervasyon sayfasına giriş yapınız. Ardından işlemde olan 
rezervasyonunuzu seçerek onay kodunuzu giriniz.

Tüm katılımcılar rezervasyonu onayladığında, rezervasyon işlemi tamamlanmış olacaktır.
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